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పిడిఎఫ్ ఫైళ్ళను ఎంఎస్ ఆఫీస్ వర్డ్లోకి ఎలా కాపీ చేయాలి


  
గుణకాలకు బదులుగా ఒక ఫైల్ను పంపడం మీ ఇమెయిల్ గ్రహీతలకు వారు ఏమి పొందుతున్నారో ట్రాక్ చేయడంలో సహాయపడదు; ఫైళ్ళను కలపడం కూడా ప్రదర్శనను మెరుగుపరచడంలో సహాయపడుతుంది, ప్రజలు ఫైల్ నుండి ఫైల్కు దూకినప్పుడు వారు కోల్పోయే అవకాశాన్ని తగ్గించవచ్చు మరియు పత్రాలను పున reat సృష్టి చేయడంలో మొదటి నుండి ప్రారంభించాల్సిన అవసరాన్ని తొలగిస్తుంది. మైక్రోసాఫ్ట్ వర్డ్లో, మీరు పిడిఎఫ్, పోర్టబుల్ డాక్యుమెంట్ ఫార్మాట్ ఫైల్ను నేరుగా వర్డ్ డాక్యుమెంట్ పేజీలలోకి చేర్చగలరు. కొన్ని సందర్భాల్లో, మీరు ఇంతకు మునుపు లాక్-డౌన్ చేసిన PDF ఫైల్లోకి ప్రవేశించి దాన్ని సవరించగలరు.
PDF లు మరియు పద పత్రాలు
వ్యాపారంలో మీరు కనుగొనే రెండు సాధారణ ఫైల్ రకాలు పిడిఎఫ్లు, అడోబ్ చేత అభివృద్ధి చేయబడినవి మరియు డేటాను నిర్ధారించడానికి తరచుగా ఉపయోగించేవి పరికరాల్లో ఒకే విధంగా కనిపిస్తాయి మరియు ముద్రించబడతాయి మరియు ఫార్మాట్ చేసిన టెక్స్ట్ ఫైళ్ళకు వాస్తవ ప్రమాణమైన మైక్రోసాఫ్ట్ వర్డ్ పత్రాలు.
వర్డ్ డాక్యుమెంట్లో పిడిఎఫ్ లేదా డేటాను చేర్చడానికి ఇది కొన్నిసార్లు ఉపయోగపడుతుంది. కొన్ని సందర్భాల్లో, మీకు పత్రం యొక్క చిన్న ఉపసమితి మాత్రమే అవసరమైతే, మీరు పత్రాన్ని కాపీ చేసి, అతికించడానికి ఇష్టపడవచ్చు లేదా దాని యొక్క స్క్రీన్ షాట్ను మీ వర్డ్ ఫైల్లో చేర్చండి.
మీరు మైక్రోసాఫ్ట్ వర్డ్ యొక్క ఆన్లైన్ సంస్కరణను ఉపయోగిస్తుంటే, ఆ లక్షణానికి మద్దతు ఇవ్వనందున మీరు PDF ఫైల్ను వర్డ్ డాక్యుమెంట్లోకి చేర్చలేరు. అయితే, మీరు వర్డ్ ఆన్లైన్లో PDF ఫైల్ను సవరించవచ్చు. మీకు వర్డ్ ఆన్లైన్ ఉంటే మరియు తప్పనిసరిగా పిడిఎఫ్ను జోడించాలి, మీరు వర్డ్ యొక్క డెస్క్టాప్ వెర్షన్తో కంప్యూటర్ను ఉపయోగించాల్సి ఉంటుంది లేదా మీకు సహాయం చేయడానికి సాఫ్ట్వేర్తో ఎవరైనా అడగండి.
వర్డ్ డాక్యుమెంట్కు PDF ని జోడించండి
	ఓపెన్ వర్డ్ మరియు మీ డాక్యుమెంట్

	మైక్రోసాఫ్ట్ వర్డ్ తెరవండి. ఇప్పటికే ఉన్న వర్డ్ డాక్యుమెంట్లో పిడిఎఫ్ను చొప్పించడానికి, రిబ్బన్ మెనూలోని “ఫైల్” టాబ్ క్లిక్ చేసి, ఆ పత్రాన్ని బ్రౌజ్ చేసి తెరవండి, ఆపై పిడిఎఫ్ను జోడించడానికి ఆ స్థలానికి స్క్రోల్ చేయండి. ప్రత్యామ్నాయంగా, మీ PDF నివసించే క్రొత్త పత్రాన్ని సృష్టించడానికి "ఫైల్" మెనులోని "క్రొత్త" ఎంపికను ఉపయోగించండి.

	"చొప్పించు" మెనుని ఉపయోగించండి
	రిబ్బన్ మెనులోని “చొప్పించు” టాబ్ క్లిక్ చేయండి. రిబ్బన్లోని “ఆబ్జెక్ట్” మెనుపై క్లిక్ చేసి, ఆపై డ్రాప్-డౌన్ ఎంపికల నుండి “ఆబ్జెక్ట్” క్లిక్ చేయండి.

	"ఫైల్ నుండి సృష్టించు" ఉపయోగించండి
	పాప్-అప్ “ఆబ్జెక్ట్” విండోలోని “ఫైల్ నుండి సృష్టించు” టాబ్ క్లిక్ చేయండి.

	PDF ని కనుగొనండి

	మీ నెట్వర్క్ డ్రైవ్ లేదా మీ స్థానిక కంప్యూటర్లోని పిడిఎఫ్కు బ్రౌజ్ చేయండి మరియు ఫైల్ పేరును డబుల్ క్లిక్ చేసి, మిమ్మల్ని “ఆబ్జెక్ట్” విండోకు తిరిగి ఇస్తుంది.

	సరే క్లిక్ చేయండి

	“ఆబ్జెక్ట్” విండోను మూసివేయడానికి “సరే” క్లిక్ చేసి, PDF చొప్పించిన వర్డ్ డాక్యుమెంట్కు తిరిగి వెళ్ళు.


PDF డేటాను వర్డ్లో సవరించడం
	ఒక PDF ని తెరవండి

	వర్డ్ ప్రారంభించండి, రిబ్బన్ మెనులోని "ఫైల్" టాబ్ క్లిక్ చేసి "క్రొత్తది" ఎంచుకోండి. సవరించడానికి PDF కి బ్రౌజ్ చేయండి. వర్డ్ 2013 కి ముందు వర్డ్ యొక్క మునుపటి సంస్కరణల్లో, సాఫ్ట్వేర్ పిడిఎఫ్లను "కనుగొనలేదు" లేదా తెరవదు. సవరించడానికి PDF ని రెండుసార్లు క్లిక్ చేయండి.

	పత్రాన్ని సవరించండి

	మీరు టెక్స్ట్, పంక్తులు, చిత్రాలు లేదా ఇతర వస్తువులతో నిండిన ప్రామాణిక వర్డ్ డాక్యుమెంట్ పేజీలో పనిచేస్తున్నట్లుగా, కర్సర్ను పత్రంలో క్లిక్ చేయండి. తప్పుగా వ్రాసిన పదాన్ని సరిదిద్దడం లేదా వ్యక్తి పేరును ప్రత్యామ్నాయం చేయడం వంటి మార్పులు చేయండి.

	ఫైల్ను సేవ్ చేయండి

	రిబ్బన్ మెనులోని "ఫైల్" టాబ్ క్లిక్ చేసి, "ఇలా సేవ్ చేయి" ఎంచుకోండి. "రకంగా సేవ్ చేయి" మెను నుండి "PDF" ని ఎంచుకోండి. సవరించిన ఫైల్ను వర్డ్ డాక్యుమెంట్ ఫైల్గా సేవ్ చేసే అవకాశం కూడా మీకు ఉంది. "సేవ్" బటన్ క్లిక్ చేయండి.

	మైక్రోసాఫ్ట్ పిడిఎఫ్ను వర్డ్లోకి చొప్పించి, ఆపై దాన్ని సవరించడం వలన పిడిఎఫ్ అసలు కంటే కొద్దిగా భిన్నంగా కనిపిస్తుంది. పత్రంలోని ప్రతిదీ సరిగ్గా బదిలీ చేయబడిందని నిర్ధారించడానికి సమీక్ష సమయం కనీసం కొన్ని క్షణాలు ప్లాన్ చేయండి మరియు అవసరమైన విధంగా PDF లో భాగమైన ఏదైనా అమరిక, వచనం, పెట్టెలు లేదా చిత్రాలను సర్దుబాటు చేయండి.

	PDF వాస్తవానికి వర్డ్ డాక్యుమెంట్ నుండి సృష్టించబడిందని మీకు తెలిస్తే, అసలు ఫైల్ను పొందడం మరియు వర్డ్లో సవరించడం సులభం కావచ్చు.






















 






 
  
 
 


























ప్రముఖ పోస్ట్లు



 










ప్రిన్సిపాల్-ఏజెంట్ సంబంధం అంటే ఏమిటి?


















నామమాత్ర ఖాతా అంటే ఏమిటి?


















చెల్లుబాటు అయ్యే Gmail ID కోసం ఎలా తనిఖీ చేయాలి


















వర్డ్ 2007 లో ఒక చిత్రాన్ని ఎలా ప్రతిబింబిస్తుంది


















నా Mac లో రెయిన్బో కలర్డ్ ఆన్-స్క్రీన్ బీచ్ బాల్ ను ఎలా వదిలించుకోవాలి











 












ఇటీవలి పోస్ట్లు



 
 









విండోస్ 7 లో ఆటో బూట్ నుండి స్కైప్ ఎలా ఆపాలి


















అడోబ్ పేజ్మేకర్కు ప్రత్యామ్నాయం ఏమిటి?


















మాక్బుక్ ప్రోను ఎల్సిడి ప్రొజెక్టర్కు ఎలా కనెక్ట్ చేయాలి


















యాహూ స్మాల్ బిజినెస్ ఇమెయిల్ సహాయం


















జాయింట్ వెంచర్ పార్టనర్షిప్ అంటే ఏమిటి?
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